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Lathund
Fardigstillande av X-jobbsrapport vid institutionen for
Industriell ekonomi och organisation

1. Allra sista versionen - efter det att handledare/examinator har sagt ok

Student/studenter

— Skapar layout av rapportens forsta sidor enligt nedan.

— Tar utlopnummer (pa formen TRITA-ITM-EX 2021:XYZ) genom att
kontakta utbildningskansli ITM (gru@itm.kth.se)

— Ruta "Uppdragsgivare” och "Kontaktperson”: Om uppdragsgivare saknas
eller skall vara anonym ldmnas dessa tomma.

— Ruta "Godkant” i mallen féor Sammanfattning/Abstract:
Det datum allra sista versionen ldmnas in till handledare/examinator.

— Inldmning av rapport sker via aktuell LMS-plattform (Canvas) savida inte
annat har 6verenskommits med handledare/examinator.

— Rapportformat: pdf

Handledare/examinator
- Kontrollerar att all information finns och ar korrekt samt att layout av de
forsta sidorna 6verensstimmer med mallen (se nedan).
- Skickar helt fardig rapport samt information om betyg/bedémning till
utbildningskansli ITM (gru@itm.kth.se).

Utbildningskansli ITM (gru@itm.kth.se)
- Kontrollerar l6pnummer och arkiverar rapporten (elektroniskt)
- Rapporterar betyg i Ladok
- Publicerar rapporten pa Diva om studenterna har givit tillatelse till
publicering.

2. Rapportens forsta sidor

Omslag (d.v.s. forsta sidan):

- Omslaget genereras automatisk pa denna lank:
http://intra.kth.se /kth-cover

- Var noggranna sa att ni valjer ratt niva, podng och examen.

- Huvudomrade for masterexamen for studenter pa CINEK och TINEM ar
Industriell ekonomi

- Huvudomrade for masterexamen for studenter pa TEINM ar Teknik och
ekonomi




- Om ni laser olika civilingenjoérsprogram men samma masterprogram
(eller tvartom) gor ni sa har: (1) Skapa tva olika framsidor, en for ena
programmet, en for det andra, (2) Bada era namn ska std pa bada
framsidorna, (3) Lagg de badda framsidorna efter varandra i dokumentet,
(4) Skriv i forordet att ni laser olika program men skriver X-jobb
tillsammans

- Ladda inte upp nagon bild om inte annat 6verenskommits med
handledare eller examinator

- Skola: Industriell teknik och management

- Lamna rutorna for ISSN, TRITA och ISRN tomma om inte annat
overenskommits med handledare eller examinator

- Systemet genererar en framsida och en baksida. Baksidan beh6vs bara om
rapporten skall tryckas (vilket normalt inte ar fallet)

Forsta sidorna (se exempel i bilaga):
- Mall for rapportens forsta sidor (utover omslaget) liksom exempel pa hur

det ska se ut finns pa Indeks hemsida (sida "Examensarbeten”, langst ned).
https://www.kth.se/sv/indek/education/undergraduate-studie/master-thesis-1.995774

- Rapport skriven pa svenska:

1. Omslag (framsida) (svenska - genereras pa kth.se enligt ovan)
Blank sida
Titelsida (svenska - mall pa Indeks hemsida, se ovan)
Titelsida (engelska - mall pa Indeks hemsida, se ovan)
Sammanfattning (svenska - med sidhuvud fér l[6pnummer, datum,
namn etc. samt nyckelord enligt mall pa Indeks hemsida, se ovan)
Abstract (engelska - med sidhuvud fér I[opnummer, datum, namn
etc. enligt mall pa Indeks hemsida, se ovan)
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- Rapport skriven pa engelska:

1. Omslag (framsida) (engelska - genereras pa kth.se enligt ovan)

2. Blank sida

3. Titelsida (engelska - mall pa Indeks hemsida, se ovan)

4. Titelsida (svenska - mall pa Indeks hemsida, se ovan)

5. Abstract (engelska - med sidhuvud fér I[6pnummer, datum, namn
etc. enligt mall pa Indeks hemsida, se ovan)

6. Sammanfattning (svenska - med sidhuvud fér Il6pnummer, datum,
namn etc. samt nyckelord enligt mall pd Indeks hemsida, se ovan)

- Ovrigt i ordning efter Sammanfattning/Abstract:
Innehallsférteckning
Figurforteckning (vid behov)
Tabellforteckning (vid behov)
Forord

Kontaktuppgifter
Utbildningskansli ITM (Ladok-rapportering, arkivering): gru@itm.kth.se
For allmanna fragor om examensarbetet: bo.karlson@indek.kth.se




