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1. Syfte

Syftet med denna rutin ar att beskriva hur métet for ledningens genomgang och ledningens uppféljning av KTH:s
miljoledningssystem ska genomforas for KTH centralt och for KTH:s skolor och universitetsférvaltningen.

2. Omfattning/avgransning

Rutinen omfattar KTH:s verksamhet och miljéledningssystem.

3. Definitioner
UF - universitetsforvaltningen

Ledningens representant — ar utsedd av ledningen for att arbeta och driva miljéledningssystemsarbetet samt ar
ansvarig for att planera och genomféra métet for ledningens genomgang.

Ledningens genomgang — méte dar miljdledningssystemet utvarderas och dar hégsta ledningen ar representerad
for att kunna ta beslut.

Ledningens uppfdljning — moéte dar vissa delar av miljéledningssystemet f6ljs upp och dar hogsta ledningen ar
representerad for att kunna ta beslut.

4. Ansvar
Miljochef ar ledningens representant for KTH centralt.
Skolchef/forvaltningschef utser ledningens representant lokalt.

Ledningens representant ansvarar for planering, sammankallande, sammanstallning av material, genomférande
och dokumentation av ledningens genomgang samt fér uppfdljning av beslutade atgarder.

5. Genomforande
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Ledningens genomgang

Ledningens genomgang ska genomféras en gang per ar bade av KTH:s hogsta ledning samt av
skolornas/universitetsforvaltningens ledning. Tidpunkt fér ledningens genomgang ska vara februari-mars for
skolorna/UF méte och april for KTH centralt.

Vid métet for ledningens genomgang pa skolor/UF ska minst skolchef/forvaltningschef, administrativ chef och
miljbombud narvara. Vid ledningens genomgang for KTH centralt halls moétet av rektor, forvaltningschef, vice
rektor hallbar utveckling och miljochef.

Vid maotet for ledningens genomgang ska ledningen utvardera miljéledningssystemet for att bedoma om det leder
till forbattring och ar effektivt. Vid motet skall det aven fattas beslut om forbattrande atgarder och eventuella
forandringar i miljéledningssystemet.

Planering:

Innan métet skall material sammanstallas och férslag pa atgarder och beslut tas fram av ledningens representant.
En kallelse ska skickas ut i god tid och material bor skickas ut till berérda minst en vecka innan genomférandet av
motet. Mall for kallelse/dagordning samt Powerpoint presentation for genomférande av ledningens genomgang
finns tillganglig pa KTH:s intranat.

Genomférande av moétet:
Foljande punkter ska minst finnas pa dagordningen, bade for KTH:s hdgsta ledning och for skolorna/UF:s ledning:

Inledning

Foregéende mote och tidigare beslutade atgarder

Resultat fran interna och externa revisioner

Information fran externa intressenter inklusive klagomal
Resultat fran utvardering av hur lagar och andra krav uppfylls
Uppfdljning av miljéprestanda

Uppfyllande av 6vergripande och detaljerade mal

Status for avvikelser, korrigerande och forebyggande atgarder
Forandrade forhallanden, inklusive utveckling av lagar och andra krav som kan relatera till KTH:s
miljdaspekter

10. KTH:s policy for hallbar utvecklings relevans

11. Miljdorganisation och resurser

12. Rekommendationer/forslag till vidare arbete och forbattringar
13. Ovrigt

14. Nasta mote for ledningens genomgang

15. Médtet avslutas
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Slutsatser for ovanstaende punkter samt forslag till beslut om vidare arbete ska goras for varje punkt. Ledningens
genomgang ska resultera i beslut om atgarder om eventuella férandringar i miljdledningssystemet som leder till
forbattringar.

Efter métet:

Ledningens representant eller annan utsedd person sammanstaller protokoll fran métet. Protokoll fran genomfort
mote ska skickas till miljochef senast 31 mars varje ar. Protokoll skrivs enligt Mall Kallelse och dagordning
Ledningens genomgang skolor/UF. Protokollet ska vara tydligt och beslut samt slutsatser ska framga tydligt, for
punkter med mycket underlag kan detaljerad information laggas i bilagor.

Beslutade atgarder ska genomforas och redovisas till skolchef/forvaltningschef och féljas upp regelbundet samt
vid kommande méte fér ledningens uppféljning och ledningens genomgang.

Ledningens uppfoljning

Ledningens uppfdljning ska genomféras en gang per ar bade av KTH:s hogsta ledning samt av
skolorna/universitetsforvaltningens ledning. Tidpunkt fér ledningens uppféljning bér senast vara under oktober for
skolornas/UF:s méte och november for KTH centralt.

Vid métet for ledningens uppféljning bér minst samma funktioner inga som pa ledningens genomgang.



Motet ledningens uppféljning ska framst vara ett uppfoljningsmote av de atgarder som beslutades pa ledningens
genomgang samt for uppféljning avmal. Relevanta punkter fran agenda for ledningens genomgang ska véljas ut
efter behov, finns exempelvis 6ppna avvikelser fran miljorevisioner eller lagrevision ska dessa ocksa foljas upp.
Mall finns framtagen for stéd.

Motet ska protokollféras enligt samma mall som for ledningens genomgang och protokoll skickas till miljéchef
senast 31 oktober.

6. Dokumentation
Underlag till ledningens genomgang.

Protokoll fran ledningens genomgang.

7. Bilagor

Mall Kallelse och dagordning Ledningens genomgang KTH centralt (KTH:s hdgsta ledning)
Mall Kallelse och dagordning Ledningens genomgang skolor/UF

Mall Kallelse och dagordning Ledningens uppféljning skolor/UF

Mall Powerpoint presentation Ledningens genomgang

Mall Powerpoint presentation Ledningens uppféljning

Lank till dokumenten ovan

8. Andringslogg
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Faststalld Dokumentdatum Andring Namn

version

00 2014-09-03 Ny rutin Birgitta Westin

Lina Hackner

01 2015-03-27 Andring av begreppet miljopolicy till KTH:s policy for hallbar Sabine
utveckling Micksater

02 206-01-20 Fortydligande av skillnaden pa ledningens genomgang och Lina Hackner
uppfdljning

Tillhor: KTH Intranat
Senast dndrad: 2016-01-25

Scanna QR-koden for lank till sidan




