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Sammanfattning

Arbetsgruppen har haft i uppdrag att ta fram ett forslag till innehall i ett obligatoriskt KTH-gemensamt
kurs-PM. Vi ser kurs-PM i forsta hand som ett hjalpmedel, tillgangligt vid kursstart, for studenter pa en
given kursomgang, med uppgift att beskriva hur den specifika kursomgangen kommer att genomforas.
Forutom att vara ett hjalpmedel for studenterna ar kurs-PM ett stod for lararna pa kursen, for
studievagledare och i arbetet med kursens kvalitetsutveckling.

Den kursinformation som bor ingd i kurs-PM hanteras idag pa flera olika platser och vid flera olika
tidpunkter. Informationshanteringen varierar ocksd mellan och inom KTH:s skolor. Detta dkar risken
for att kursinformationen blir motségelsefull och kan latt leda till dubbelarbete. Vi ser ocksa att viss
vasentlig kursinformation idag helt saknas. Mot denna bakgrund har det fallit sig naturligt att i vart
arbete dven se ver struktur och innehall i annan relevant skriftlig kursinformation.

Forslaget riktar huvudsakligen in sig pa kurser pa grundniva och avancerad niva och presenterar en
reviderad kursinformationsstruktur, baserad pa fem olika informationsnivaer. Forslaget visar vilka
delar av den skriftliga kursinformationen som ska hora till dessa informationsnivaer, vilka delar som
ska inga i kurs-PM, vilket sprak informationen ska finnas p& samt vilken information som ska vara
obligatorisk respektive rekommenderad. Forslaget behandlar diaremot inte sddan extra
kursinformation som kan finnas i exempelvis larplattform, anslag eller meddelande fran larare.

Arbetsgruppen som tillsammans arbetat fram forslaget bestar av:
Magnus Andersson, Veine Haglund, Viggo Kann, Bjorn Kjellgren, Ida Naimi-Akbar, Lasse Wingard
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1 Inledning

Utbildningsutskottet beslutade 2016-10-11 att kurs-PM ska bli obligatoriskt samt att en tidpunkt ska
anges for nar kurs-PM ska finnas tillgangligt for studenten. Fragan lamnades till UF/PLU for att i
samrad med de pedagogiska utvecklarna ta fram ett forslag till obligatoriskt kurs-PM. Arbetsgruppen
bakom detta forslag har bestatt av fyra pedagogiska utvecklare, Magnus Andersson ICT, Viggo Kann
CSC, Bjorn Kjellgren ECE och Lasse Wingard ITM, en larare i hogskolepedagogik, Ida Naimi-Akbar
ECE, samt en representant fér studenterna, Veine Haglund THS.

Arbetsgruppen baserar sitt forslag pa att kurs-PM i forsta hand ska vara ett hjalpmedel for studenterna
pé en kursomgang och att det ska sammanfatta den kursinformation som &r vasentlig for studenterna
vid kursstart. Med en saddan gransdragning blir funktionen hos kurs-PM tydlig och latt att forsta.
Mangden information i kurs-PM begransas vidare av att kurs-PM endast ska innehalla information
som bor vara tillganglig senast vid kursstart. Information som kan meddelas studenterna under
pagaende kursomgang ingar saledes inte i kurs-PM utan forutsatts hanteras pa annat satt. Denna
distinktion gor det &n mer tydligt att kurs-PM ska beskriva kursen vid kursstart och saledes ocksa ska
vara klart vid kursstart.

Vi noterar emellertid att kurs-PM dven kan vara anvandbart for andra intressenter an studenterna pa
en kursomgang, t.ex. alla larare pa kursen, bade under pagdende kursomgéng och vid diskussioner
kring kursens kvalitetsutveckling. Utdver dessa grupper kan dokumentet vara anvandbart for
studievagledare, utbildningshandlaggare och programansvariga vid t ex tillgodordknanden och
examensgranskning.

Den kursinformation som bor ingd i kurs-PM utgor en vasentlig delméangd av all kursinformation som
bor finnas tillganglig vid kursstart. Det har darfor varit naturligt att i vart forslag dven se éver struktur
och innehall for den kursinformation som ligger utanfor kurs-PM.

1.1 Mal
Arbetsgruppen har under sitt arbete stallt upp féljande mal for kursinformationen:

¢ Information ska vara entydig och det ska racka att ange information en gang.

¢ Information ska sedan kunna publiceras automatiskt pa flera stéllen, till exempel bade i
kursplan och kurs-PM.

e Studenterna ska ha tillgang till relevant information vid tidpunkter som &r vasentliga for dem.
e Strukturen ska underlatta rattssaker hantering av information som ror kurser.

¢ Informationshanteringen ska underlatta kvalitetssakringsarbetet pd KTH genom att forenkla
bade arbete med och dokumentation av kursutveckling.

e Arbetet med att hantera kursinformation och ta fram kurs-PM ska vara sa enkelt som mgjligt
for lararen och stodjas av relevanta I T-system.

e Det ska vara tydligt i informationsstrukturen hur de olika dokumenten forhaller sig till
varandra.

e Hanteringen av kursinformation ska utformas sa att den inte blir hammande for lararens
arbete med kursen och med kursutvecklingsarbetet.
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1.2 Metod

Arbetsgruppen har gatt igenom europeiskt (ESG), nationellt (HF och SUHF) och lokalt (KTH)
regelverk, existerande system (Ladok, Kopps, kurswebben, kurs- och programkatalogen) och
anvisningar och blanketter for dessa. Vi har ocksa gjort en omvérldsanalys och tittat pa hur kursplaner
och kursinformation ser ut pa andra larosaten. Goda exempel har vi till exempel sett p&4 Data och
systemvetenskap (SU) och EPFL!. Arbetssattet har varit att forst lista all information som bor eller kan
tankas finnas for en kurs och sedan understka nar denna information senast maste finnas tillganglig,
avgora om den bor vara obligatorisk eller inte samt tydliggéra syftet med informationen. Darefter har vi
lankat informationen mot en informationsstrukturmodell. I arbetet har vi stravat efter att halla isar
informationsinnehallet fran publiceringen av detsamma for att skapa ett underlag som ar
systemoberoende.

Vi har for varje informationspunkt i den totala kursinformationen tagit fram en beskrivande text, en
text som anger syftet med informationen, om den ska vara obligatorisk, och néar den bdr finnas
tillganglig (vid kursens inrattande, infor kursval eller vid kursstart). Vi har ocksa tagit fram ett generellt
forslag till vilken information som ska finnas tillganglig pa bade svenska och engelska och vilken som
bara behover finnas pa kursomgangens sprak.

Arbetsgruppen har erhallit vardefull &terkoppling fran Carina Kjorling och Elisiv Lundberg vid
fardigstallandet av rapporten.

1.3 Kurser paforskarniva

Vart forslag bygger i forsta hand pé hur kurser pa grundniva och avancerad niva hanteras pa KTH. For
kurser pa forskarniva finns vissa skillnader, till exempel att det i dagslaget inte skapas kursomgangar
for dessa kurser och att doktoranderna oftast inte véaljer kursomgangar med specifika datum. Om KTH
stravar efter ett enhetligt regelverk for kurser pé alla nivaer, sa kan skillnaderna mellan nivaerna
komma att minska i framtiden. Anvisningar for kurser pa forskarniva bér och behéver dock utarbetas
ytterligare. Arbetsgruppens forslag borde kunna anvandas som utgdngspunkt i ett sddant arbete.

1.4 Kursinformationens betydelse

Kursplanen och den 6vriga kursinformationen innehdller vasentlig information som har ménga
intressenter. Nedan redogor vi for nagra sarskilt relevanta perspektiv som vi anser att man maste ta
héansyn till:

e Kursplanen ar det juridiskt bindande dokumentet som definierar en kurs till omfattning,
innehall och examination. Bade studenterna, examinatorn och lararna ar bundna av
kursplanen.

e Kursplanen och kursinformationen &r till ledning infér kursval.
e Informationen hjélper studenten att férbereda sig infor kursstart, vilket kan vara sarskilt
viktigt for studenter med funktionsnedsattning och studenter som behover forbéattra sina

forkunskaper innan kursen borjar.

e Under pagaende kurs anvander studenten kursinformationen, och speciellt
kursomgangsinformationen, for att planera och genomfora sina studier. Samma information ar

1 Ecole polytechnique fédérale de Lausanne
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viktig for alla inblandade larare i kursen, sa att de kan planera, samordna och genomfora sin
undervisning.

o Kursinformationen beskriver hur studenter som har moment kvar i kursen eller vill plussa ska
gora for att bli examinerade. Studenter som fatt mersmak kan i kursinformationen se vilka
pabyggnadskurser som finns.

e Kursinformationen ar viktig for studievagledare, utbildningshandlaggare och
programansvariga vad galler kursval, tillgodoraknande, examensgranskning och
programutveckling.

e Betygskriterierna ar ocksa intressanta for den som, inom eller utanfor KTH, behéver kunna
vérdera ett kursbetyg.

e Beskrivningen av kursens utveckling och kursanalyser behévs vid kvalitetsgranskning och vid
fortsatt kursutveckling

e Studenten har réattighet att fa examineras enligt den kursplan som géallde nar studenten
ursprungligen blev registrerad pa kursen2. Kursinformationen utgor skriftlig beskrivning av
kursens genomforande per kursomgang.

2 Nulagesanalys

Under vart arbete har vi kunnat konstatera att kursinformation i dagslaget hanteras pa flera nivaer och
via flera olika 1T-system. Nuldgesanalysen har som syfte att i detta forslag tydliggora hur frdgan om
kursinformation hanteras idag samt belysa aspekter som vi tar i beaktande i utformningen av vart
forslag.

2.1 Kursplaner

Innehallet i kursplanen regleras av hogskoleforordningen (HF). Dessutom finns det rekommendationer
fran Sveriges Universitets- och Hogskoleférbund (SUHF) samt interna regler pa KTH. Kursplaner pa
KTH innehaller nagot mer information an vad som ar nodvandigt enligt HF och vad som
rekommenderas av SUHF. Eftersom kursplanerna ar juridiskt bindande texter som ska publiceras langt
fore kursstart hindrar onddig information i kursplanerna flexibilitet.

Kursplaner i sig ger dock inte tillrackligt med information till studenten infor kursval. Aven om
kursplan idag visas tillsammans med en del annan kursinformation i kurs- och programkatalogen &r
denna information inte tillrécklig for att studenterna ska kunna géra vélgrundade kursval.

KTH har beslutat att alla kursplaner ska finnas, utéver pa svenska, aven pa engelska, och den engelska
Oversattningen ska vara en direkt dversattning av den svenska versionen. Det &r den svenska versionen
som ar juridiskt bindande.

2.2 Nuvarande IT-system for kursinformation

Kursinformation hanteras idag via flera olika IT-system pa KTH och olika skolor pa KTH har till viss
del olika rutiner kring vem eller vilka som hanterar systemen. Lokal variation kring hur arbete hanteras
ar i sig inget arbetsgruppen har nagon asikt om. Vi tror att varje enhet (hur den &n ar definierad) sjalv

2 Av praktiska skél, om provmoment dndras eller kurser laggs ner, kan denna ratt behdva begréansas. Se
avsnitt 3.3.4.
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kan avgodra hur arbetet ska vara fordelat och upplagt. Vi véljer dock att ge en éversikt av hur de
vanligast forekommande systemen anvands idag, och beskriver var syn pd situationen utifrdn denna.
De facto finns det enskilda larare som anvander andra IT-system &n de som ndmns nedan och grupper
som arbetar pa andra sétt.

2.2.1 Studieadministrativa system

Information som ingar i kursplanen, som den presenteras i kurs- och programkatalogen pa webben,
skapas genom att information sétts samman fran Ladok och frdn Kopps. Kursplanstexten i Kopps
skickas normalt pa automatdéversattning till engelska innan den efter granskning av éversattningen
godkéanns. |1 Kopps finns dven information som ar relevant for olika kursomgangar (poangférdelning
over perioder, start- och slutveckor, kursansvarig, kurssprak, malgrupp etc.) under fliken kurstillfalle.
De flesta kursansvariga larare vid KTH har inte behorighet att 1&gga in information i Kopps.

Framtagningen av schema utgar fran delar av kursomgangsinformationen i Kopps som kompletteras
med ett schemaunderlag i Kopps. Schemaléggarnas modulschema publiceras i TimeEdit och
presenteras i kurs- och programkatalogen. Fullstandigt schema presenteras i TimeEdit och pa
kurswebben. Mojlighet finns att exportera till externa kalendrar. Aven om schemat, &r viktigt for
studenten vid kursvalet och hela schemat ar noédvandigt for studenten vid kursstart sa lamnar vi denna
del av kursinformationen utanfor det forslag vi presenterar hér, eftersom schemaléggningen &ar en
separat process. Vid publiceringen maste man dock ta hansyn till bade schemat och den 6vriga
kursinformationen.

2.2.2 Larplattform (LMS)

Manga kurser pd KTH anvander sedan lange PingPong/Bilda som LMS, och sedan ett antal ar tillbaka
finns ocksa en KTH-utvecklad kurswebb. Dessutom férekommer det att enstaka kurser pad KTH
anvander andra LMS. Under lasaret 2016/2017 infér KTH Canvas som LMS och licensen for Bilda
upphor. Det finns dessutom larare som anvander sig av egna kurshemsidor, externa LMS-system,
pappersinformation som delas ut vid kursstart etc. Viss information som idag normalt publiceras pa
kursens larplattform kan behdva vara tillganglig aven fér andra malgrupper &n aktiva studenter pa en
kursomgang, vilket forslaget tagit hansyn till.

2.2.3  Arkivsystem

Idag finns inget generellt sétt att arkivera kursinformation. Pa kurswebben finns sedan varen 2016 for
varje kurs en flik bendmnd kursutveckling med undersidorna kursdata & kursanalys samt kurs-PM
(historik). Beslut om detta har tagits i utbildningsutskottet, men funktionen &r sa ny att den inte bérjat
anvandas for alla kurser annu. Kontakt bor tas med diarieansvarig/arkivarie angéende flikens
utformning och hantering.

3 Forslag till ny struktur for kursinformation

| forslaget har vi forsokt halla kursplanerna minimala men tillrackliga. Vart forslag innebéar ocksa en
utvidgning av kursinformationen sa att den bade tacker in det som en student kan tankas behova veta
infor ett kursval och det som en student kan ténkas behdva veta innan kursstart. Kursinformationen
har strukturerats pa fem informationsnivaer, vilka beskrivs nedan (kursplan, kursgemensam
information, information om kursomgangar innan kursval, kursomgangsinformation och arkiv). Vi
beskriver dven uppbyggnaden av den matris som ligger till grund for vara dvervaganden. Ett kurs-PM
utgor en delmangd av denna kursinformation och ska kunna genereras automatiskt fran tillganglig
kursinformation.
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3.1 Beskrivning av strukturen

Vi har i detta forslag delat in den skriftliga informationen som ska, bor respektive kan finnas for en
kurs péa foljande informationsnivaer: kursplan, kursgemensam information, information om
kursomgangar infor kursval och kursomgangsinformation vid kursstart. En delmangd av
informationen som finns i dessa nivaer anser vi bor utgora ett for kurser pd KTH gemensamt kurs-PM.
Vi foreslar aven att det for varje kurs ska finnas ett arkiv dar dokumentation om genomférda
kursomgangar kan placeras.

Nar bar
materialet Informationsniva Innehall i materialet sprak
finnas

Definierar kursen utifrén
hogskoleférordningen och
SUHFs rekommendationer

Svenska och

Vid inrdttande
engelska

Komplettering och
fortydligande av

kursplanen

y Swvanska och
Infér kursval

enpelska
Administration kring
hantering och urval till
kursomgangar
: Lérarens beskrivning av ks
Wid kursstart i omgangens
specifik kursomgang i)

Arkiv éver genomfdrda
kursomgangar

Arkiv

Figur 1: Beskrivning av forslagets fem informationsnivaer, nar informationen i dem senast ska finnas
tillganglig och pa vilket sprak den ska finnas.

Det huvudsakliga innehallet pa de fem olika informationsnivaerna presenteras i korthet nedan. En
detaljerad beskrivning av vilken information som ingar i de olika nivaerna samt vart forslag till innehall
i kurs-PM aterfinns i kapitel 4 av denna rapport.

3.1.1 Kursplan

Kursplanen skapas vid inrattande av kursen och kan uppdateras i god tid fore studentens kursval. Detta
ar ett for bade larare och studenter juridiskt bindande dokument som behéver genomga granskning
bade pa skolniva och centralt innan det faststélls, se forslag om process for inrattande av ny kurs.
Kursplanen ska finnas bade pa svenska och engelska.
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3.1.2 Kursgemensam information

Information utdver kursplan som ska finnas tillganglig infor studenternas kursval; vissa delar kan om
det ar nodvandigt uppdateras fram till kursstart. Den kursgemensamma informationen ska finnas bade
pa svenska och engelska.

3.1.3 Information om kursomgéangar infor kursval

Information inom detta ber&r antagning och urval for kursomgang. Vidare finns har sddan information
som student behdver for att kunna gora ett val t.ex. vilket sprak kursen genomfors pa samt nar och var
kursen genomfors. Informationen om kursomgangar infor kursval bestar mestadels av tabellvarden,
men de enstaka texter som ingar ska finnas bade pé svenska och pé engelska.

Notera att alla kursdeltagare inte gor kursval. Nyborjare pa program har istéllet gjort ett programval
dar forsta terminens kurser ar givna.

3.1.4 Kursomgangsinformation vid kursstart

Information om kursen som ska vara fullstdndig vid kursstart. Tillagg och uppdateringar kan i
undantagsfall goras i vissa delar av informationen.

Vart forslag ar att kursomgangsinformation vid kursstart, liksom kursanalysen, skrivs pa
kursomgangens angivna sprak3.

3.1.5 Kurs-PM

Den kursinformation som for en kursomgang tydliggor kursens mal, genomforande och examination pa
ett entydigt och rattssakert satt vill vi samla i ett sa kallat kurs-PM. Kurs-PM samlar med andra ord den
information som kursdeltagarna behover for att félja kursen och tillgodogdra sig den pa bésta satt.
Kurs-PM utgor ocksé de uppgifter om en kurs som ar lampliga att arkivera och tillgangliggéra bland
annat for kommande studenter. Det ska vara anvandbart bade for studenterna och det interna
kvalitetssékringsarbetet.

For att kurs-PM ska vara s tydligt och korrekt som mdjligt kan det inte stallas samman forran precis
fore kursstart. Vi foreslar darfor att kurs-PM ska publiceras vid kursstart.

3 Det finns fem mdjliga alternativ for kursomgangssprak:

1. Svenska: Kunskaper i svenska kravs, undervisningssprak och kursinformation ar
huvudsakligen svenska, kurslitteratur pa svenska eller engelska, examination pa svenska;
engelsk terminologi kan dock tas upp och 6vas i kursen.

2. Svenska med mdjlighet till engelska: Undervisningen i férsta hand anpassad fér den som kan
svenska, men nédvandig information, litteratur och examinationsuppgifter kan vid behov fas
pa engelska, varfor en icke-svensksprakig kan ga kursen; svensk och engelsk terminologi tas
upp i kursen.

3. Engelska med mojlighet till svenska: Kunskaper i svenska krévs inte, undervisningen i forsta
hand anpassad for engelsksprakiga, men vissa delar (en évningsgrupp, uppgiftslydelser mm)
kan vara pa svenska; svensk och engelsk terminologi tas upp i kursen.

4. Engelska: Kunskaper i svenska kravs inte, undervisningssprak, kursinformation och
examination ar pa engelska; svensk terminologi kan dock tas upp i kursen.

5. Annat sprak: Vilket sprék undervisningen ges pa, och som studenterna méaste ha kunskaper i,
framgar av kursens namn.
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Kursansvarig ansvarar for att kurs-PM skapas infor kursstart. Kurs-PM ar obligatoriskt, ska vara
offentligt och arkiveras. Kurs-PM ér giltigt for en kursomgang.

3.1.6  Kursanalys

En ny anvisning om kursvardering och kursanalys sager tydligt att en kursanalys ska skrivas efter varje
genomford kurs pa KTH och att den ska publiceras offentligt och goras enkelt tillganglig for bade
tidigare och senare studenter.

3.1.7 Arkiv

I Arkiv ligger i vart forslag informationen under den existerande kurswebbsfliken kursutveckling. For
varje kursomgang ska kurs-PM och kursanalys arkiveras dar. Vidare kan lararen arkivera annan
information som kan vara relevant att kunna ta del av efter att kursomgangen avslutats, sdsom exempel
pé& examinationslydelser.

3.2 Beskrivning av matrisen

All kursinformation som vi har tagit hansyn till i vart arbete har samlats i en matris, vilken aterfinns i
ett separat dokument:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Gawn-BYtnCpPOtIDGX-u_ -
QRSxJM60BTXePsEYpGjsE/edit?usp=sharing

Informationen som beskrivs i ovanstaende matris ar uppdelad efter ett antal huvudrubriker som
beskriver det allmanna innehallet hos informationen. I tabellen nedan har vi sammanstallt de
huvudrubriker som vi har anvant i matrisen for att beskriva det allmanna innehéllet. Informationen
under respektive rubrik har sedan delats upp pa de fem informationsnivaer som visas i fig. 1 ovan.

Huvudrubriker Generell beskrivning av innehallet

Grunduppgifter Entydiga uppgifter for kursen

Forkunskaper och Genom att man tydliggor krav for sarskild behdrighet och rekommenderade
valbarhet forkunskaper kan studenterna gora battre kursval och ocksa skaffa eller
frascha upp kunskaper som behdvs i kursen. Detta gor att kursen kan utga
ifran en lamplig forkunskapsniva.

Beskrivning av Beskrivning av kursens innehdll och var kursen passar in i ett storre

kursen sammanhang bade for presumtiva kursdeltagare, andra som vill veta vad det
ar for en kurs och kursdeltagarna. Tydlighet skapar mdéjlighet for studenten
att orientera sig bland saval kurser i ett program som potentiellt valbara
kurser. Kursbeskrivningen skapar ocksa sparbarhet och transparens éver tid
om manga larare &ar involverade i kursen eller om kurslarare byts mellan
olika kursomgangar.

Examination Examination ar det tillfalle d& studenten visar hur och i vilken omfattning
kursens mal ar uppnadda. Kursens examination ska aterspegla malen i
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kursen.

Tillgodoraknande Vilka regler och principer géller betraffande tillgodoraknande av del av kurs?
och dverlapp Tydlighet 6kar mojlighet till rattssdker och likabehandlande handlaggning
vid tillgodoréknande och examensgranskning.

Ovriga regler Eventuella 6vriga regler och bestdmmelser som &r relevanta for kursen.

Kursutveckling Hur sékras kvaliteten pa kursen? Pa vilket satt forandras kursen fran en
kursomgang till en annan?

For varje huvudrubrik har vi delat upp informationen under underrubriker och fér varje underrubrik
har vi beskrivit och motiverat innehallet, angett om vi anser att det ska vara obligatoriskt, specificerat
vilken av ovanstdende informationsnivaer det tillhér samt angett om det bor inga i kurs-PM. Slutligen
har vi dven relaterat detta mot befintliga regelverk samt gjort speciella kommentarer om sa varit
nddvandigt.

Valfri information i matrisen kan vara av sddan art att den enbart ar relevant for vissa typer av kurser
eller sddan information som utgor ett fortydligande men inte ar helt nédvandig. Lararen ska ha viss
frihet i utformningen av kursinformationen. De valfria rubrikerna visar lararen vilken information som
kan vara relevant att ha med i kursinformationen.

3.3 Hantering

| detta avsnitt har vi samlat ihop en del aspekter som vi anser bor beaktas om det fattas beslut om hur
kursinformation ska hanteras.

3.3.1 Kurser med omfattande kursutvecklingsarbete

Det kan ibland finnas behov av ett mycket omfattande kursutvecklingsarbete infér en ny kursomgang
for att

e Kkursen &r helt ny
e delar av kursen helt och hallet gérs om

e man vill préva ndgot nytt pedagogiskt grepp dar det inte i forvag gar att forutse hur den
berdrda studentgruppen kommer att reagera.

I sddana fall 6kar osakerheten vid kursomgangens genomférande och det kan vara befogat att ha ett
mera utvecklingsorienterat satt att se pa hur kursinformationen ska tolkas. Vi foreslar att detta ska vara
mojligt dven i framtiden, men att det i sa fall tydligt méaste framgéa for studenten bade vid kursval och
vid kursstart att kursen bedrivs pa ett sddant satt. Det forefaller ocksa naturligt att lararen vid dessa
tillfallen bor vara extra man om att gora formativa utvarderingar under kursens gang for att sikerstalla
kvaliteten pa kursen och att larandemalen uppfylls.
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3.3.2 Tidsaspekter

Kursplanen faststélls vid inrattande av kurs. Eventuella &ndringar av kursplanen faststélls tillsammans
med kursinformation infor kursval (tidpunkt for detta ingar i den sa kallade arscykeln). Kurs-PM
faststalls vid kursstart. Det finns dock kursinformation som kan behdva dndras vid senare tidpunkt. Vi
foreslar att denna typ av sena dndringar ska vara mojliga for icke juridiskt bindande information, men
att det for varje andring efter det att kursinformationen har faststéllts enligt ovanstaende ska
informeras tydligt till berérda studenter.

Forslaget har utgatt ifran hur redan etablerade kurser bor hanteras. | undantagsfall, till exempel for en
helt ny kurs dar delar av kursen behover utvecklas under tiden kursen ges, kan det finnas skal att
kursinformationen fardigstalls senare dn kursstart och utvecklas under kursens gang. | sddana fall ska
en sa komplett kursinformation som méjligt tas fram till kursstart och denna kursinformations
preliminara status tydligt framgd. Kompletteringar och andringar ska utan dréjsmal kommuniceras till
studenterna under kursens géang.

3.3.3 Sprakhantering

All kursinformation som ska vara tillganglig infor kursvalet ska finnas tillganglig parallellt pa svenska
och engelska. Vi foreslar att informationen ska kunna automatoversattas bade fran svenska till
engelska och fran engelska till svenska, for att den bara ska behdéva foras in pé ett av spraken.

Den kursomgangsspecifika informationen som ska finnas tillganglig vid kursstart behver endast vara
tillganglig pa kursomgangens sprak, aven om mojlighet bor finnas att kunna skriva den pa flera sprak.
Informationen som utgor kurs-PM bor vara pa kursomgangens sprak om kursomgangens sprak ar
svenska eller engelska. | annat fall blir det en blandning av spréak (detta ar framst relevant for
sprakkurser).

3.3.4 Automatgenererad information

Foljande kursinformation anser vi bor automatgenereras for att sakerstélla att informationen finns. Vi
anser aven att larare vid behov ska kunna komplettera med relevant kursspecifik information till
punkterna nedan.

Funktionsnedséttning
Foéljande standardiserade text foreslas ingd i varje kurs-PM.

Disability: If you have a disability, you may receive support from Funka.

https://www.kth.se/en/student/studentliv/funktionsnedsattning

Please inform the course coordinator if you have special needs and show your certificate from Funka.
Funktionsnedsattning: Om du har en funktionsnedsattning kan du fa stod via Funka:

https://www.kth.se/student/studentliv/funktionsnedsattning

Informera dessutom kursledaren om du har sarskilda behov. Visa da upp intyg fran Funka.
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Fusk, plagiering och etiskt forhallningssatt

Vi foreslar att en standardiserad text tas fram som informerar studenterna om fusk, plagiering och
etiskt forhallningssatt. Texten bor infogas automatiskt till samtliga kursplaner.

Kommentar till examinationsmoment

Vi foreslar att féljande standardformulering finns med i samtliga kursplaner. Nedanstaende gor det
mojligt for examinatorn att &ndra en i kursplanen specificerad examinationsform for till exempel
studenter med funktionsnedsattning eller for enstaka studenter som ska géra en omexamination.

“Om sarskilda skal finns kan annan examinationsform anvandas.”

Om KTH vill tidsbegransa studenters ratt att examineras enligt ursprunglig kursplan kan en
standardtext som beskriver begréansningen inforas i kursplanen.

3.3.5 Systemldsningar

Vart forslag kan leda till behov av andringar i de administrativa system som hanterar kursinformation
eller till en bredare 6versyn hur kursinformation bor hanteras. En diskussion kring val av
systemldsningar inkluderar emellertid aven systemansvariga och kvalitetsansvariga. Arbetsgruppen har
darfor valt att inte hantera fragan om tekniska system narmare i detta forslag. Arbetsgruppen anser
dock att larare och annan personal som hanterar kurser i de studieadministrativa systemen ska kunna
gora det sa enkelt och lattillgangligt som mojligt samt att hanteringen kan stédja en
kvalitetssékringsprocess. Om KTH sa dnskar ar vi dock beredda att bidra till de framtida
diskussionerna.

Vi vill dock skicka med féljande 6nskan om systemhantering. Infor kursstart foreslar vi att
kursansvarig med en "enkel knapptryckning” far systemen att generera ett kurs-PM som innehaller den
information som listas i avsnitt 4. Kursansvarig ska dven kunna lagga till egen information till
genererat kurs-PM. Kurs-PM foreslas dels automatiskt laggas in i kurs-PM-arkivet och dels enkelt
kunna laggas in i kursomgangens LMS-aktivitet. Darigenom garanteras att studenten far tillgang till all
relevant information om en kurs pa en plats.

4 Innehdll enligt foreslagen struktur
I nedanstaende kapitel redogor vi i detalj for vilken kursinformation som aterfinns pa vilken
informationsniva i Fig. 1 samt vilken kursinformation som vi anser bor finnas i ett KTH-gemensamt

kurs-PM. Vi redogor aven for ifall informationen ska vara obligatorisk for alla kurser eller ej.

4.1 Kursplan

Underrubrik Motivering / Viktiga aspekter att tanka pa Obligatoriskt
Kursens namn All utbildning p& grundniva och avancerad niva skall | x

bedrivas i form av kurser. (HF).
Kurskod Kurserna ska vara mojliga att skilja at. Kurskoderna X

uppfyller detta syfte.
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Antal hégskolepoang

Omfattningen av utbildningen skall anges i
hdgskolepoang déar heltidsstudier under ett
normalstudiedr om 40 veckor motsvarar 60
hogskolepoang. (HF)

I kursplanen skall féljande anges: antal
hogskolepoang (HF).

Det ar ur ett studentperspektiv dven av intresse att,
for storre kurser, kunna ange férdelningen av poéng
(dvs. arbetstid) dver en langre period.
Arbetsférdelning éver tid kan hjalpa studenterna att
planera arbetet som behéver laggas ner under kursens
olika faser.

Betygsskala

Betyg skall sattas pa genomgangen kurs savida inte
hogskolan foreskriver ndgot annat. (HF)

Utbildningsniva

I kursplanen skall foljande anges: kursens niva (HF).
KTH anvander for nérvarande inte SUHF:s
rekommenderade férfinade indelning av
utbildningsniva.

Huvudomrade

Huvudomréadet ar viktigt att veta for studenten da den
for att fa kandidat- eller masterexamen maste ha
uppnatt ett visst antal poang inom huvudomradet for
examen. Ocksa nodvandigt for examensgranskaren.
En kurs kan ha flera huvudomraden.

X4

Galler fran och med

Viktigt att kunna se vilken version av kursplanen som
galler for en viss kursomgang.

Sarskild behorighet

I kursplanen skall foljande anges: krav pa sarskild
behdrighet. (HF)

Studenter vars forkunskaper alltfér mycket skiljer sig
fran kursen niva har ingen mojlighet att tillgodogora
sig undervisningen. Behorighetskraven maste vara
uppfyllda vid antagningen, varfér en kurs som
avslutas inom en period fore kursstart inte kan sattas
som séarskilt behérighetskrav.

X5

Kursinnehéll:
Amnesinnehall

Amnesinnehall &r viktigt infor kursvalet. Ocksa viktigt
for PA, andra larare och administratérer som behdver
veta om kursen &r lamplig (for en student, i en viss
arskurs, som forkunskaper till annan kurs etc.),
Overlappar med annan kurs eller kan bytas mot annan
kurs.

X6

4 Huvudomréade hamtas fran Ladok
5 Obligatoriskt att ange om sarskild behdrighet kravs

6 Anges dar det ar relevant; minst en av "amnesinnehall” och "generella fardigheter, formagor,

forhallningssatt och varderingsformagor" ska anges
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Kursinnehall: Generella
fardigheter, formagor,
forhallningsatt och
varderingsformagor

Viktigt for PA och larare i CDIO-arbetet och i arbetet
med att sékerstélla att studenterna ges mojlighet att
utveckla saddana kompetenser som kravs for examen
fran respektive program.

X7

Larandemals

I kursplanen skall foljande anges: mal (HF)
Larandemalen &r viktiga for rattssakerhet vid
examination och som grund for betygskriterier.
Larandemalen ska vara konstruktivt lankade med
kursens examination och kursens undervisning.

Ladokmoment

Former for bedémning 1:

Anvénds vid rapportering av prestationer (betyg) i
Ladok. Ladokmomenten i en kurs kan dndras, men
samma provkod far inte teranvandas med annan
benamning, poéng eller betygskala. Andringar méste
géras innan kursvalsperioden bérjar.

Kommentar till
examinationsmoment.

Former for bedémning 2:

Beskrivningen av kursens examination &ar bindande
for studenter och larare, vilket skapar rattssakerhet.
Om olika kursomgangar har olika provmoment i
Ladok anges detta som ickeobligatoriska
provmoment. Det ska da tydligt framga vilken
studentgrupp som ska prestera vad for vilket moment.

Detta tillampas troligen mycket séllan pa KTH.

Om antalet provtillfallen som en student far ga upp pa
ar begransat® (méaste vara minst 5, eller 2 om
verksamhetsforlagd utbildning) ska det anges i
kursplanen.

Ovriga krav for slutbetyg

Om till exempel obligatorisk néarvaro finns i kursen
maste det kommuniceras till och motiveras for
studenterna. Lamnas tom om det inte finns krav
utdver Ladokmomenten. Studenterna behdver kdnna
till dessa regler redan vid kursvalet.

Etiskt forhallningssatt

Viktigt for varje student att kanna till. Bor darfor sta i
kursplanen. All utbildning vid KTH ska genomféras
utan tolerans for jav, plagiat, fusk, otillborlig
paverkan och andra oegentligheter.

7 Anges dar det ar relevant; minst en av "amnesinnehall" och "generella fardigheter, formagor,
forhallningssatt och varderingsformagor" ska anges
8 Vi foreslar att kursmalen inleds med frasen "Efter godkand kurs, ska studenten kunna: ...”
9 Forutsatter att avsaknad av begransning innebéar orimligt resurssléseri
10 Obligatoriskt att ange om det finns ytterligare krav
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4.2 Kursgemensam information

Underrubrik

Motivering / Viktiga aspekter att tdnka pa

Obligatoriskt

Examinator

Betyget skall beslutas av en av hégskolan sarskilt
utsedd larare (examinator). (HF)

Fran rattssakerhetssynpunkt ar det viktigt att
studenten kan se vem som examinerar kursen och hur
studenten kan komma i kontakt med vederbdrande.
Aven viktigt for Funkastudenter. Examinator ansvarar
for examinationen och behdver darfor finnas redan vid
kursvalet.

X

Sista examinationstermin

Visar for student som ar registrerad pa kursen men
inte klar med den nér sista chansen &r att bli
examinerad pa kursen. Eftersom en kurs kan anmélas
for nedlaggning langt efter att den utgatt ur
utbildningsplan sa bor det ga att sétta sista
examinationstermin till tre ar efter att kursen gavs
sista gdngen.

Rekommenderade
forkunskaper

Ger en indikation till studenten om vad lararen
forvantar sig att studenten beharskar nar kursen
borjar. Anvands vid kursval och infor kursstart for
repetition (se nasta falt).

Repetition eller inlasning
av rekommenderade
forkunskaper

Studenten kan behoéva stod for att repetera eller ta till
sig de rekommenderade forkunskaper som saknas.

Utrustning

Studenten behover infor kursvalet veta om sarskild
utrustning krévs for att genomfora kursen.

Sokord antagning.se

Gor kursen sokbar pa annat an kursnamnet pa
antagning.se

Kortbeskrivning

Kort beskrivning for den som snabbt vill fa grepp om
vad det ar for en kurs. Denna text publiceras enligt
Koppsinfosidan bade i kurs- och programkatalogen och
pa studera.nu

Syfte

Motiverar vad studenten far ut av att lasa kursen, till
exempel nar kunskaperna och fardigheterna kommer
till anvandning i senare kurser eller i arbetslivet, vilka
programmal kursen hjalper till att uppfylla etc. Detta
hjalper studenterna och andra intresserade att forsta
varfor kursen finns i utbildningen eller varfér den ar
lamplig att vélja som valfri kurs. Kursen kan vara del
av flera program och kan déarfor ha flera syften.

Nyckelbegrepp

Nyckelbegreppen tydliggdr kursens fokus och hjalper
studenterna att forsta vad lararen anser ar centralt i
kursen. Bade svensk och engelsk terminologi ska enligt
sprakpolicyn goras kéand i varje amne, av
parallellsprakighetsskal, &ven om kursen ges pa
engelska. Battre begreppsforstdelse kan nds om bade
svenska och engelska termer ges for nyckelbegreppen.

Kurskopplingar

Viktigt for arbete med progression och samarbete
mellan kurser. Vagledande vid studenternas kursval.
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Majlighet till plussning

Skalen for plussning ar framst att det ger studenten en
mojlighet att battre profilera sitt &mneskunnande och
den pedagogiska aspekten att upprepad examination
bidrar till battre forstaelse och retention av
kursinnehallet. KTH:s skolor ska tillata studenter att
plussa betyg pa kurs eller kursmoment s langt det
befinns lampligt. Detta galler kurser eller moment med
betygsskalan A-F.

x11

Overgangsbestammelser

Om provkoderna i en kurs dndras frdn en kursomgang
till en annan, behover studenter som ar registrerade pa
gamla kursomgadngen med andra provkoder veta vad
som galler for dem. Ska skrivas nar provkoderna
andras i en kurs. Overgangsbestammelser kan dven
behdvas om stérre andringar gors inom ett
examinationsmoment.

x12

Ekvivalenta moment

Forenklar likabehandling av lika fall. Det ar bara om
grunderna for tillgodoraknande ar aterkommande som
dessa bor noteras hér. Kan vara relevant t.ex. nar
studenter gar over fran ett larosate till ett annat eller
nar studenterna kommer fran 6ppen ingang.

Overlappande kurser

Viktig information bade for studenten infor kursval och
for den som gér examensgranskning. Obligatoriskt om
det finns flera kurser inom det ordinarie kursutbudet
pa programmet, dar studenten endast far rakna den
ena kursen i examen. | 6vriga fall maste studenten
halla sig informerade om kurséverlapp infor

kursval.

Milj6 och héllbar
utveckling

Anvands i KTH:s arbete for att 6ka mangden héallbar
utveckling i utbildningarna.

Funktionsnedsattning

Forenklar for studenter som behdver sarskilt stod.
Lagkrav att vara tillmotesgaende.

Kontaktperson

Bade studenter och administration behéver kunna
kontakta ndgon som kan svara pa fragor om kursen da
ingen kursomgang pagar.

4.3 Information om kursomgang infor kursval

Underrubrik Motivering / Viktiga aspekter att tanka pa

Obligatoriskt

Kursansvarig larare | Enligt KTH-styrdokument den person som ansvarar for att

kursinformationen stammer infér kursstart, att kursen ges
enligt kursplanen och att kursvarderingar och kursanalysen
genomfors, dokumenteras och arkiveras. Aven for
examensarbeten ska en sddan ansvarig larare utses.

X

11 Obligatoriskt om slutbetyget ar graderat
12 Obligatorisk om momentindelningen har andrats
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Undervisningssprak

Studenter behdver infor kursvalet veta vilket
undervisningssprak en kursomgang ska ha, sa att de kan
avgora om de har tillrackliga sprakkunskaper for att folja
kursen. Detta ar speciellt viktigt for utbytesstudenter och
internationella masterstudenter. Forslaget med fem méjliga
alternativ (se fotnot i avsnitt 3.1.4) bygger pa sprdkkommitténs
forslag.

Pa antagning.se finns filteralternativen svenska/engelska/alla
sprak. Alternativ 1-2 kopplas till svenska, alternativ 3-4
kopplas till engelska och alternativ 5 férmodligen till engelska.
For alternativt "svenska" boér kunskaper i svenska utgéra
sarskilt behorighetskrav.

Malgrupp

Anvands for att valja ut vilka studenter som far soka kursen.
Om inget anges ingar alla studenter i malgruppen

Platsbegransning

Minimiantal anvands for att kunna stélla in en kursomgang om
for fa sokt den. Vid fler sokande &n maximiantalet sker ett
urval. Platsbegrasningsinformationen &r inte bindande. Om
minimiantal deltagare anges ska en text automatgenereras om
att kursomgangen kan komma att stallas in eller genomforas
pa annat sétt.

x13

Urvalskriterier

Anvands vid antagningen for att vélja ut vilka som ska antas.
Urvalskriterier &r bindande. Studenten ska kunna veta vilka
kriterier som géller vid maxbegransning.

x14

Undervisningstid

Viktig parameter vid kursval och viktigt ur ett
jamlikhetsperspektiv

Undervisningsform

Viktig parameter vid kursval.

Campus

Viktig parameter vid kursval.

4.4 Kursomgangsinformation

Underrubrik

Motivering / Viktiga aspekter att tdnka pa

Obligatoriskt

Betygskriterier/bedémningskriterier | Saval kriterier som metoder for bedémning

och betygskriterier publiceras pa forhand.
Bedomningen later studenterna visa i vilken
utstrackning larandemalen har uppnatts.
Malrelaterade betygskriterier ar ett sétt att
Oka rattssakerheten och reliabiliteten i
examinationen. Betygskriterier ar ocksa ett
pedagogiskt verktyg som hjalper bade
studenter att studera effektivt och larare att
ge aterkoppling pa studentprestationer.
Betygskriterierna ska koppla betygsstegen till
nivaer av uppfyllelse av kursens larandemal,
dar godkant betyg ska innebara en
grundlaggande uppfyllelse av malen.
Examinationen ska vara tydligt kopplad till
betygskriterierna. Om det finns flera
examinationsmoment i kursen ska det i
anslutning till betygskriterierna framga vilka
larandemal som examineras nar.

x15

13 Obligatoriskt att ange om platsbegrénsning finns
14 Obligatoriskt om max-platsbegransning finns
15 Obligatoriskt om slutbetyget ar graderat
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Sammanvagningsregler

Ger tydlighet och 6kar darmed
rattssadkerheten. Visar vad ett betyg ar vart.
"Om det finns flera examinationsmoment i
kursen ska det i anslutning till
betygskriterierna framga hur slutbetyget végs
ihop av delbetyg och hur delbetyg végs ihop
av delbedémningar efter betygskriterierna."”

Examinationsdetaljer

Ofta later studenterna examinationen styra
studierna. Darfor ar det viktigt att tydligt
beskriva examinationen, bade for studenterna
och for lararen som planerar och utformar
examinationen. Har kan exempelvis tillatna
hjalpmedel vid examination anges.

I Ladok-3 infors en underniva till
provmoment, som nog heter resultatnotering.
Om den anvénds och &r synlig for
studenterna bor den specificeras i
kursinformationen.

Mojlighet till komplettering

Alla moment av kurs som vid examinationen
anvander en graderad prestations- eller
betygskala ska kunna kompletteras fran Fx
till godkant. Examinationsintervallet for
komplettering bestams av examinator for
varje kurs. Intervall eller motsvarande for
komplettering ska meddelas studenterna i
kurs-PM eller pa annat satt i samband med
kursstarten. Vidare ska kompletteringen av
varje delmoment anpassas individuellt
utifrdn de méal som inte uppnétts av
studenten.

x17

Mojlighet till ersattningsuppgifter

Information om ersattningsuppgifter ar
intressant for studenterna att kanna till i
forvag. Tydliggorande av eventuella sddana
mojligheter 6kar aven rattssakerheten.

Formativa moment

Formativa moment i kursen hanger ihop med
examination vid exempelvis kontinuerlig
examination.

Kursomgangsspecifika etiska
riktlinjer

Tydliggor vilka samarbeten som ar tillatna
eller otillatna och pa viket satt samarbete ar
tillatet.

Litteratur

Viktigt att veta i god tid fér student med
funktionsnedséattning som behover fa
kurslitteraturen inlast eller liknande. Manga
studenter vill forbereda sig infor kursstart
med att skaffa kurslitteraturen.
Rekommenderad annan litteratur.

Lasanvisningar

For att studenterna ska kunna studera
effektivt.

Pedagogiskt upplagg

Gor att studenten kan lagga upp sina studier
och tillgodogéra sig undervisningen battre.

16 Obligatoriskt om flera Ladokmoment finns och slutbetyget ar graderat
17 Obligatoriskt om det finns moment med graderad betygsskala
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Detaljschema Gor att studenten kan planera studierna och
forbereda sig infor undervisningen och
planera for examinationen.

Kursplattform Anvands en plattform ska detta vara tydligt
for studenterna

Kommunikation med larare Studenter behoéver veta vilket kontaktsatt som
bor anvandas inom kursen.

Undervisande personal Under pagaende kursomgang kan en student
behtva kontakta sin larare eller assistent.

Utvardering Hogskolan skall ge de studenter som deltar i
eller har avslutat en kurs en mojlighet att
framfora sina erfarenheter av och synpunkter
pa kursen genom en kursvardering som
anordnas av hégskolan. (HF)

Transparens i utvarderings- och
kvalitetsdkringsprocessen kan bidra till
trovardighet och engagemang hos
studenterna géllande att aktivt delta i
kvalitetsarbetet.

Andringar infor denna kursomgang | Hogskolan skall sammanstalla
kursvarderingarna samt informera om
resultaten och eventuella beslut om atgarder
som foranleds av kursvarderingarna.
Resultaten skall hallas tillgangliga for
studenterna. (HF)

x18

45 Arkiv

Underrubrik Motivering / Viktiga aspekter att tanka pa

Obligatoriskt

Exempel pa examination Genom att se ett exempel pa hur examinationen
utformas &r det lattare for studenten att fokusera sina
studier.

Kursanalyser Hogskolan skall sammanstélla kursvarderingarna samt
informera om resultaten och eventuella beslut om
atgarder som foranleds av kursvarderingarna.
Resultaten skall hallas tillgangliga for studenterna.
(HF)

Kursanalyser skrivs pa svenska eller engelska beroende
pa kursomgangens sprak. Ges kursen pa annat sprak
skrivs analysen pa svenska eller engelska.

Kursdata och P& kurswebben finns en flik "kursutveckling” dar
forandringar utvecklingen av kursen presenteras. Kursdata och
forandringar ar en del av kursanalysen. Om detta bryts
ut kan man tydligt visa den férdndringsprocess som
kursen genomgatt under flera ar.

Kurs-PM (historik) Historiken visar hur kursen utvecklats genom aren,
vilket visar att ett fungerande kvalitetssystem for
kursen finns. Aktuellt kurs-PM bdr automatiskt kunna
genereras infor kursstarten.

x19

18 Obligatoriskt for kurser som getts tidigare
19 Bor ske med automatik
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46 Kurs-PM

Féljande information foreslar vi ska utgora kurs-PM. Obligatoriska falt anges med x.

Underrubrik

Obligatoriskt

Kursens namn

X

Kurskod X
Antal hdgskolepoang X
Betygsskala X
Utbildningsniva X
Huvudomréde x20
Examinator X
Kursansvarig larare X
Undervisningssprak X
Rekommenderade forkunskaper

Repetition eller inlasning av rekommenderade férkunskaper

Kortbeskrivning X
Syfte X
Kursinnehall: Amnesinnehall x21
Kursinnehall: Generella fardigheter, formagor, forhallningsatt och X22
varderingsformagor

Nyckelbegrepp

Larandemal X
Former for bedomning 1: Ladokmoment X
Former for bedémning 2: Kommentar till examinationsmoment. X

20 Hamtas fran Ladok.

21 Anges dar det ar relevant; minst en av "amnesinnehall” och "generella fardigheter, formagor,

forhallningssatt och varderingsformagor" ska anges)

22 Anges dar det ar relevant; minst en av "amnesinnehall" och "generella fardigheter, formagor,

forhallningssatt och varderingsférmagor" ska anges
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Betygskriterier/bedémningskriterier x23
Sammanvégningsregler x24
Examinationsdetaljer

Mojlighet till komplettering X25
Majlighet till plussning x26
Mojlighet till ersattningsuppgifter

Ovriga krav for slutbetyg x27
Utrustning

Formativa moment

Etiskt forhallningssatt X
Kursomgangsspecifika etiska riktlinjer

Funktionsnedsattning X
Litteratur X
L&sanvisningar

Pedagogiskt upplagg X
Detaljschema

Kursplattform X
Kommunikation med larare

Undervisande personal

Utvardering X
Andringar infoér denna kursomgang x28

23 Obligatoriskt om slutbetyget ar graderat

24 Obligatoriskt om flera Ladokmoment finns och slutbetyget ar graderat
25 Obligatoriskt om slutbetyget ar graderat

26 Obligatoriskt om slutbetyget &r graderat

27 Obligatoriskt om det finns ytterligare krav

28 Obligatoriskt for kurser som getts tidigare
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Bilaga 1: Definitioner av centrala begrepp
Kursterminologi

Kurs (Course)

All hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva delas in i kurser. For varje kurs ska det finnas
en kursplan. En kurs kan lasas som fristdende kurs eller inga i ett utbildningsprogram. Dessutom finns
det ocksa kurser inom higskoleutbildning pa forskarniva.

Kursomgéang (Course offering)

En kursomgang ar ett praktiskt genomférande av en kurs. Kursomgangen har en gemensam
starttidpunkt, gemensam kurstakt och ofta gemensam undervisning fér en studentgrupp. | Ladok
anvands termen kurstillfalle istéllet for kursomgéng.

Examinator (Examiner)

Examinator &r den person som ansvarar i juridisk mening for kursens examination och att den ar
utformad i enlighet med malen i kursplanen.

Kursansvarig larare/kursledare (Course coordinator)

Kursansvarig larare, som aven kan kallas kursledare, ar den larare som ansvarar fér genomférandet av
en kursomgang, vilket aven innebar ansvar for att se till att studenterna ges maéjlighet att lamna
synpunkter pa kursen i en kursvardering, att denna vardering sammanstéalls samt att informera om
vilka forbattringsatgarder som den foranlett i en s kallad kursanalys.

Kursplan (Course syllabus)

"For en kurs skall det finnas en kursplan. (HF) | kursplanen ska féljande anges: kursens niva, antal
hogskolepoang, mal, krav pa sarskild behérighet, formerna for

bedémning av studenternas prestationer och de dvriga foreskrifter som behévs. (HF)". SUHF har
dessutom en dverenskommelse som ytterligare reglerar vad som ska vara med i en kursplan. Inrattande
och andringar av en kursplan kraver en intern granskningsprocess.

Kursinformation (Course information)

Utgdr den information som, vid sidan av kursplanen, beskriver kursen for studenten. Skrivelser i
kursinformationen kan vara juridiskt bindande om studenten har skal att uppfatta en utfastelse pa
sadant satt. Kursinformationen far inte vara motstridig den i kursplanen utan ska vara ett fortydligande
och kan idag publiceras pd manga olika satt, t.ex. i en PDF, i ett LMS eller pa en kurswebb.
Kursinformationen kan andras av examinator och/eller kursansvarig larare utan att det sker nadgon
intern granskningsprocess. Vissa delar av kursinformationen maste dock vara faststalld fore studentens
kursomgangsval och andra delar maste vara faststallda i samband med kursstart.

Kurs-PM (Detailed course syllabus)

Kurs-PM utg6r en sammanstéllning av material fran flera olika kéllor (bland annat kursplan och
kursinformation) med malet att ge en heltackande bild av hur en specifik kursgenomgang genomfors.
Kurs-PM riktar sig i forsta hand till studenten, men ar aven ett viktigt verktyg i kursens
kvalitetssékringsarbete och for dvriga larare i kursen.
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