
NOTERA att detta är en DRAFT!
Detta är (och kommer vara) ett pågående arbete. Synpunkter, förslag på ändringar skickas 
till: asahu@kth.se

Bakgrund:
Jag har tillsammans med några representanter från ITA och Verksamheten utformat ett 
första grundläggande flöde för vad en student respektive lärare/ administratör går igenom 
för aktiviteter när de genomför en kurs/ kursomgång. 

Syftet har varit visualisera hela flödet för en vald användare, inte enstaka processer eller 
system, utan hur en användare gör idag och hur hen skulle vilja att det fungerade.

I arbetet med ”kursomgångsresa” för Lärare har vi haft fem workshops med fem olika 
skolor (stor/liten, på/ off Campus). På varje workshop har vi tillsammans med 
representanter av Lärare, Administratörer, tillsammans fångat upp ändringar, tillägg i de 
ursprungliga flödena. Uppslutningen och representationen har varit olika på olika skolor.

I arbetet med ” kursomgångsresa” för Studenter har THS hjälpt till att hitta representanter 
av studenter. Studenterna deltog i en workshop där vi tillsammans fångade upp ändringar, 
tillägg i de ursprungliga flödena.

Olikheter som finns i dag på olika skolor hur man utför saker, och som inte känns viktiga att 
behålla/ lära från till det nya LMSet, har inte tagits med.

Läsanvisningar:
De röda helfyllda rutorna beskriver nu-läge, de gröna är hur man vill att det ska fungera. De 
vita rutorna med röda konturer är luckor (frågetecken)  som finns i dagsläget.

Svårigheter:
Flödena, speciellt för Lärare blir rätt omfattande. Svårt att på en workshop hinna, orka med 
och gå igenom hela flödena. 

Alla skolor har inte deltagit, representationen har varit olika på olika skolor. 

På vissa skolor är det flera roller som är inblandade i olika delar. Tex kan en 
Kursadministratör vara den som sätter upp kurssidan.

Tanken är som sagt att de luckor, felaktighter som finns ska justeras och att flödet ska 
kunna förenklas.



Innan 
kursomgång 

startar

Under 
kursomgång

Avsluta 
kursomgång

Hantera 
studenter, 

grupper

Lärare - Hålla i en kursomgång

Kommunicera 
med studenter

Utveckla kursDela material
Skapa, 

uppdatera 
kursmaterial



Start planering
?

 Utbildningsplan

- 15 September 2015

Läsårsplaner 
(PH, kursgivare skola) 
 - 15 November 2015

Kurstillfälle godkänt

1 Februari

Finns förväntade 
deltagare 

(kan vara obehöriga)
12 Augusti 2016

Webbregistrering start
22 Augusti 2016
(29 nyantagna) 

Kursomgång start
22-29 Augusti 2016

Webbregistrering 
slut

29 Augusti 2016

Lärare vet vilka 
studenter som ska 

gå kursen
Omtentor rättade, 

ny studenter 
behöriga

~15 September

Exempel för ”normal-kurs” som startar HT 2016
Undantag:
- Studenter inget val & nyantagna första terminen, obligatoriska kurser
 - Ej programkurser:
- Fort- och vidarutbildningskurser
- (ej AKP)
- Tekniskt basår

Innan  kursomgång startar

Studieadministrativt 

Kursinformation i Kopps

Notis1 Kurstillfälle godkänt

Se starta kursomgångswebb

Starta kursomgångswebb

Notis2: Uppdatera Om kursen info

Den studieadministrativa processen

Skapa, uppdatera 
kursmaterial 

(kursomgångswebb)

Aktiviteter för Lärare

Till: inte bara till huvudansvarig utan till de som utför (kursomgångsansvarig). Även 
Lärare och PA för sina kurser?
Varför: I dag missar man att uppdatera tex kursplan. Man behöver man bli påmind om: 
uppdatera kursplan, schema, kurslitteratur, förbereda kurs. 
Hur
Man vill ha en samlad to do list, inte mail eller notiser som man kan tappa bort. 

Notis 3 studenter registrerar sig
Dags att publicera

Se Starta kursomgång

Kommunicera med studenter 
(på Kursomgångswebb)

Notiser

Uppdaterar Lärare är beslutade 
Lärare bestämt (Examinator på 

kurs, …,  

för kommande läsår och läggs in 
i Kopps

Maj

Problem: 
A. Vissa studenter hinner inte kurs-registrera sig.
B. Vissa kurser med kontinuerlig examination:  viktigt att de 
studenter som finns på kurssidan tidigt (vid första 
examinationstillfället) bara är de som är registrerade

Frågor:  
Se Upp på tavlan/ Antagna eller registrerade studenter i Canvas

Automatpublicera 
kursomgångswebb

(om ej startad & valt att vill det 
tidigare)

OCH!

Sen registrering

Schema (kurstillfälle/ grupper)
(Lärare, Studierektor, Kanslipersonal, Tentaadmin)

16 Nov (15 Sep) – 1 Maj

AKP
1 Maj – 15 Maj

Kurstillfällen skapas

Detaljera Mitt schema
Uppdatera kurslitteratur

Publicera kursomgångswebb

Byte av Aktuell termin i 
LAdok
1 Juli

Administrera assistenter
(på Kurswebb)

Lägg till Lärare i Kopps

Kurslitteratur ska 
vara bestämt

(4-8 veckor innan 
kursstart?)

Skapa grupper

Se Hantera studenter grupper

Schemaläggning - vet vilka som ska 
samläsa

(anger i Kopps på kurstillfälle/ 
schemaunderlag)

Men: Inte alla kurstillfällen är skapade 
(tex för olika betalformer)

Läsårsplan beslutad - 
bestämt att kurs ska 
ges

UA lägger till 
omregistrerade

Varför: Studenter kan inte 
omregga sig på webb

Kursmaterial, 
kommunikation öppet för 

studenter
Nås från PM

Borde ligga i Om-kursen-sidan

Kontaktpersoner i 
Kopps är inte alltid 

komplett. 
Exempelvis kan 

Studierektor vara 
satt som 

kontaktperson för 
att 

Examinator(och 
Kursansvarig) inte 

definitivt är bestämt

-  tidpunkt när går 
(start-, slutvecka,
- kursansvarig, 
lärare, 
- antal platser
- poängfördelning
- ...

(kopiera anteckningar, rubriker 
från föregående schema, lägger in 
nytt.  Information som t ex: 

övningar, läsanvisningar)

UA = 
Utbildningsadminist

ratör



Under kursomgång

Kursomgång startar Första föreläsning
Finns 

delmoment?

Lärmoment
(enligt schema)

Läramoment
(enligt schema)

Skicka 
tentamenslydelse

(till skolans 
tentamenssamordn

are)

Ngn vecka innan 
tentamen Rätta tentamen, 

betygsätt

Lämna in rättade 
tentor 

till Tenta-admin
(eller scanna in 

själv?)

Rapportera 
slutresultat i Ladok
(15 arbetsdgr efter 

tentamen)

Skrivningsgenomgång 
(15 arbetsdgr efter 

tentamen – 7 arbetsdgr 
innan omprov)

Omprövning

Ja

Nej

Kursadminstration 

Se provresultat

Kursadminstration

Sök tentamen

Lärare vill titta på 
scannad och rättad 
tenta. 

Varför: Student har 
frågor

Följa upp 
(studenters 

progress och 
aktivitet)

Lärare vill ha tillgång till 
inscannad orättad tenta för 
att kunna skicka till olika 
lärare som rättar olika delar 
av tentan?

Kursadminstration

Kursinformation i Kopps

· Vill ha notis: 
Resultat måste 
vara inläst

· Kunna 
exportera 
kursresultat 
som är 
registrerat i 
Canvas till 
Excel (och 
helst sedan 
kunna 
importera 
Excel till 
Ladok)

Rapportera  
delresultat

Förtydliga 
spelregler:
- innehåll-- 
bedömning
-kommunikation
- ...



Kolla vilka moment 
studenten har 
klarat av i LMS

Spåra aktivitet  som  tex chat, 
fildelning i Canvas

För att tex  säkerhetsställa
 att alla är med och jobbar med 

grupp-uppgifter 

Även för Lärare som 
inte har tillgång till 
Ladok

Ha koll på 
studenters aktivitet

Genom att kunna: avläsa 
resultat för visst 
tidsintervall 

Följa upp 
(studenters progress och aktivitet)

Uppdatera 
närvarolista

Assistenter rättar 
labbrapporter, 

kommunicerar med 
studenter och 

godkänner. 
(Lista med 

resultatet ges till 
Lärare>Examinator 
som godkänner ...)

Vill ha mål, krav , framsteg, närvaro, … 
koppling från Kopps till LMS och vidare till 
”Ladok”:
Moment och kursbetyg (Ladok) som kopplar 
till mål och framstegsmodulen i LMS som i sin 
tur kopplar till mål- och kravbeskrivningar i 
Kopps

Kolla  ”nya prestationer” 
(som inte redan lagts till 
i Ladok) 

KS, Quiz, ... Rätta

Skicka 
tentamenslydelse

(till skolans 
tentamenssamordn

are)

Om KS
Ngn vecka innan 

KS
Sätta betyg

Följa upp genom 
att

Utvärdera

Ha koll på studenters progress

Ha koll på studenters aktivitet

Typ av aktivitet?

Fysisk aktivitet (t ex Seminarie)

I LMS

Roll: Assistent
Lärare/ Kursansvarig ska kunna ge assistenter 

rättighet att ge studenter delresultat. Del-
moment, dvs enskilda labbari ett labb-moment 

i Ladok ska kunna administreras enkelt.



Skapa en LMS 
instans för 
hopslagna 

kurstillfällen

Skapa en LMS 
instans med 
sektioner för 

olika scheman

 Kopiera från redan skapad 
Canvas aktivitet 

(Sandbox)

Starta i kursomgångswebb - förslag!

Informera om vad 
det innebär och vad 

som ska hända...

Kopiera  
struktur, 
innehåll? Kopiera från gammal 

kursomgång 

Slå ihop olika 
kurstillfällen 

med olika olika 
scheman?

Ja

Nej

Ja...

            Ja...

UA eller Lärare

Starta kursomgång
Är Lärare på 

tidigare 
kursomgång? 

Ja

Slå i hop flera 
kurstillfällen 
med  samma 

schema

Ja

Exjobb: 

Vill återanvända gammal kursomgångswebb och bara lägga 
till nya studenter 

Vill ej tappa de tidigare registrerade.

·Försvinner studenter i dag när UG-grupper försvinner?
·Borde studenterna egentligen omregistrera sig?

Från  mall

Eftersom:
T ex Nytt LMS,
Ny Lärare,
Utveckla kurs?

Nej

Fråga:
Måsta hämta 

informationen från 
Kopps om 

gemensamt schema
Hur gör man med 

Kursomgångar med 
inget schema?

Vill slå ihop 
kurstillfällen 
automatiskt?

Ja

Nej, sköta manuellt
Lärarstöd: Fånga 

upp fall: kontakta ….

Notis
Andra Lärare

Kursomgång startad

Hantera 
omregistrerade 
studenter, extra 

studenter

Slå i hop flera, 
kurser, kurstillfällen

Övergripande för Kurs -  – Hantera kurstillfällen och grupper - Kursadministratör (när komplicerade kurser) Per Kuromgång - Innehåll, struktur - Lärare 

Finns 
schemalagda 
grupper för 
kurstillfälle?

Ja...
Dela in 

Kursomgångs
webb i 

sektioner

Skapa tom 
Kursomgångsw

ebb

Stämmer med 
antal sektioner

Kontakta Lärarstöd

Nej



Skapa, uppdatera  kursmaterial

Skapa nytt material Skapa ny sida
Kopiera material från annat håll tex:
- text (som kopieras in på sida),
- ppt eller pdf, kopiera in som fil

Kopiera enstaka material från 
tidigare kursomgång (där varit 
lärare)
 t ex:
- sidor/ delar av sidor
- bifogade filer 
- extentor

Nej
Är Lärare på 

tidigare 
kursomgång? 

Ja

Eventuellt göra 
småförbättringar 

Se Få tillgång 
till 

kursmaterial 

Skapa helt nytt 
innehåll

Eventuellt göra 
småförbättringar 

Uppdatera material Redigera sida



Hantera studenter

Ta reda på vilka 
som ska gå kursen

Veta vad studenter  
har för 

förkunskaper?

Lägga till 
extrastudenter

(UA, speciell rättighet 
som inte alla lärare 

ska ha)

Dela in i 
grupper (UA)

Kursadministration
Förväntade deltagre

Studenter 
registrerade?

Nej

Ja
Ja

Se studenter i Canvas

Kunna få tillgång till 
de  kurser de har de 

gått innan (se Få 
tillgång till 

kursmaterial)

Notis till student att 
tillagd på kurs

Kursomgång 
startad?

Nej

Vill kunna visa länkar i tex Canvas för studenter hur gör avbrott (registrerar sig).

Varför: Enkelt för studenter att hantera avbrott, registrera sig. För att lärare vill ha studenter på 
kursen som verkligen går och ska gå kursen

Lärare vill veta vad som  händer för en student. Exempel:
- när är registrering öppen, när söker de kurser etc.
- hur kurs-registrerar de sig, vad får de för notis om det? når det alla?

Hjälpa studenter

INFORMERA
Vilka studenter ser jagi Canvas

Behöriga: status registrerad, omregistrerad

Vad betyder antagna, registrerad, omregistrerade?

Lärare skickar mail 
till studenter för att 
få veta vilka som ska 

gå. Då mkt av 
planeriongen som 

gjorts beror av 
detta.

T ex:
Doktorander

(ny rutin på väg)

Fler?

Lägga till Student

Utan kth-konto 
(använda tex gmail-
adress istället)

Omregistrerade (på 
termin)

Ej i Ladok (men ok)

Fråga.
När behöver man 

nytt material för att 
göra omtenta?

Student som ska omtenta ska omregistrera sig.
Då behöver man inte lägga till de studenterna 
manuellt utan det blir samma hantering för att få 
tillgång till aktuellt kurmaterial och att göra omtenta 

Tidigare registrerad
(ska ta omtenta och 

vill ha till gång till 
nytt material)

Lägga till på kursomgång
(Automatiskt: Se Starta 
kursomgångswebb) 
Annars Manuellt 

Lärare vill ha samma information som student:
- Både allmänt (nu är det kursregistrering …)
- Och särskilt om det är ngt som skickats ut  automatiskt gällande min kurs

I LMS

T ex att student gör 
avbrott

Ha koll på mina 
studenter

Bli notifierad när 
något hänt i 

studentgruppen

Vill ej behöver 
dubbelkolla mot 
Ladok att rätt 
användarnamn

Förslag:

Ändra namn till 
Antagna studenter?

Tydliggör att studenter 
uppdateras hela tiden

Fråga:
Hur koppla sektions 
indelning med olika 
schema tillbaka till 
student i gruppen 

(så får Mitt schema)

Vill Lägga till temp-
extra studenter för en 
vecka 

Antagna men 
problem att 

registrera sig i tid

T ex:
Utlandstudenter

Master år 1
Ej promstudenter¨

Vilka fler?



Dela material

Överlämna när dags
Äldre lärare får ge ny lärare läs-access till äldre kursomgångar 

(är kursomgångswebben avslutad så är det heller  ingen 
möjlighet att ändra). 

För att: material ska vara intakt för tidigare registrerade 
studenter.

Lägg äldre material 
(som behövs nu) i den nya kursomgångswebb (t 
ex gamla tentor). Eller gör materialet öppet för 
alla och länka dit (från Kursomgångswebb eller 

Om-kursen-sidan)

För att:
 tidigare material (i tidigare kursomgångar) ska 
vara lättillgängliga för  studenter. så att de inte  

hittar fel information

Fråga:
Finns det vissa som 

inte vill att 
studenter ska ha 

tillgång för länge till 
sitt material?

Kan lärare vilja dölja 
äldre material för 

att utdaterat?

Lärare i Kopps  
läggs automatiskt 

till 

Fråga:
När?i  Kan vara 
tomt? Kan var 

felagtig person? 

Registrerad eller 
omregistrerad på 

kursomgång

Nej, blivande student

Ja

Tidigare registrerad

Förslag:

- Ett ställe att lägga, till att ändra (Förslagsvis Kopps) 

- Koppsadministratör lägger till  lärar-roller på kurs (vem har 
Kopps behörighet?)

- Informera om vem som kan lägga till

- vilka man får lägga till

- Vilka man bör lägga till (som inte lagts till automatiskt). PA, 
Studierektor, SVL, Assistenter, övriga lärare, ...

- Vilka roller som finns och vad som gäller för behörighet (se 
nedan).  (vad är vad och vad innebär)

Lärar-roller (och behörighet):
 Examinator på kurs - Redigera, synlig
 Kursansvarig på kurs - Redigera, synlig
 Kursadministratör - Redigera, ej synlig
 Lärare på kursomgång - Redigera, synlig
 Assistent - Lärarroll på kursomgång men ej möjlighet att 
lägga till lärare i kurs
 Observatör - Ej redigera, ej synlig. Tex PA, studierektor, 
(Funktionsansvariga, , Inriktningsansvariga), blivande lärare, 
lärare andra kurser
 Tillfällig redaktör? 

Lägga till ytterligare Lärare, … på 
Kursomgången

Uppdatera Kopps. Ett ställe att lägga till alla där 
informeras om  olika roller och behörigheter  
(vad är vad och vad innebär)

Student har konstant 
tillgång 
kursomgångswebben från 
tidigare registrering

För att:
-  för kunna repetera för 
kommande kurser
-  göra omtenta x terminer 
efter?

Förslag:
Lägg material på ”Om-

kursen” (Välja, Förbereda) 
För att informera och 

marknadsföra sin  sin kurs 
...

Information i Om-
kursen/ Avsluta:

För omtenta. 
När kan student 

använda gammalt 
material. När 
behöver de få 

tillgång till nytt? Hur 
får de det? 

Omregistrera sig?

Ge tillfällig access att läsa till Lärare som ska ha 
kursen nästa år/ termin

För att: Vill veta hur såg våren förra terminen ut? 
Vill se material från denna och förra terminen.

Student

Lägg Aktuellt 
material  på 

kursomgångswebb

Se Starta 
kursomgångs

webb

Lägg till i Canvas:
- Övrig Lärare på KTH. Har t ex kurs 
innan efter
- extern person utifrån på sin 
kurssida (Börje från Astra) 
- tillfällig access,  på en kurs, tex en 
UA

Med vem?

Blivande lärare (utan 
KTH-konto eller ej inloggad)

Aktuell Lärare, assistent, 
administratör, … på kursomgång

Övriga  intresserade 



Begära access för kursomgångswebb från Lärare på 
kursomgången (information på Om-kursen-sida)

För att: 
- Få inspiration (hur de gör andra tex labbar)
- Kunna synkronisera med kurser efter, före  (se vilka 
förkunskaper studenter har från kursen innan ens egen)

Nej

Frågor:
Ska man behöva göra det varje ny kursomgång?

Kunde få  automatisk observatörs-access till relaterade kurser?

En sida med relaterade kurser skulle göra det lättare än att 
behöva söka reda på dem själva.

I personliga menyn under Kurser och kursnamn 
kan jag lista de kursomgångar som man jag 
behörighet till som observatör eller redaktör där 
den aktuellaste ligger under kursnamnet och 
tidigare kursomgångar under en ”mer-meny”

Få tillgång till kursmaterial

Behörig på 
Kursomgångswe

bb?

Ja

Se vilka kursomgångswebbar som 
finns

Om-kursen-sidan listar alla 
kursomgångswebbar. Du kommer 
in på de du har access till. Övriga 
ska finnas en kontakt person att 

kontakta för att ev. få access.



LMS
Announcements 

(reg och omreg på 
kursomgång)

Notis
(Direkt, viktig 

oavsett students 
inställningar?)

I Forum LMS

Inbox LMS

Registrerad / 
omregistrerad 

student 

Mail 

Nej, kursomgång inte publicerad

Typ av 
information?

Extra viktig info  (kort varsel)

Se Svara på 
kursrelateradf

råga

Fråga

Allmän info

Hur når man äldre 
registrerade studenter som 
inte klarat kursen men inte 
omregistrerat sig?

Tex för omtenta info om att 
tentasalarna har ändrats 
eller att det går att ta sin 
gamla labb på labbveckan

Kommunicera med  studenter

Typ av fråga

Enskild info 

Kursrelaterad

Administrativ fråga (typ kursregistrering)
Hänvisa till 

Programwebb, 
Utbildningskansli?

Ja

 Om-kursen:
Information finnas hur man 

kommunicerar på kursen 
innan/ under/ efter 

kursomgången.

Kommunikationsstrategi 
ALT A 
Innan/ Efter kursomgång: mail
Under kursomgång: använder man kommunikations-möjligheter i Canvas
-Lärare, studenter har default-inställningar så får sina notiser i:
1.Mail
2.På en samlad sida där notiserna är ordnade efter viktighet

ALT B
Mail

Kursomgång 
använder 

Kommunikation 
i LMS?

Nej

Kursomgång 
startat & 

Kursomgångswe
bb publicerad?

Muntligt på 
föreläsning

Ja

Nej

Typ av 
kommunikation?

Hitta information 
hen har skickat ut 

till studenter  

Leta i LMS eller 
Mail?

dispyt 

Fler frågor innan 
man söker än när 

antagen
Och efter när ska 

avsluta.



Svara på kursrelaterad fråga

Muntlig fråga Digitalt media?Nej

LMS Forum

Svara direkt

Ja

Svara i mail men 
kolla först...

Allmänt intresse 
och ej privat

Mail

Ja
Hänvisa Student till 

Forum LMS
Posta som generell 

fråga

Svara i inbox men 
kolla först ...

Olämplig? Svara i LMS ForumNej

Begränsa synlighet 
till Lärare (fusk eller 

privat)

Ja, för vissa studenter

Rapportera, ta bort

För alla

Inbox:
Gemensam inkorg  kursomgång så att alla lärare kan svara
Man vill kunna fördela ärendena mellan Lärare på ett bra 
sätt.

LMS Inbox

Meddela student 
(LMS Inbox)



Kursomgång 
avslutad

Finns det 
studenter som 

ska 
komplettera?

Hantera 
komplettering

ar

Rapportera 
slutbetyg

Avsluta kursomgång

Utvärdera kurs
(LEQ)

Överlämna till 
annan lärare
(Se Dela material)

Kursadministration 

Se provresultat

Kursadministration 

Sök tentamen

Kursadministration 

Kursinformation i Kopps

Ska finnas studentinfo fullständigt (personnr) i LMS 
annars extra moment då rapporterar betyg

Sammanställa, 
publicera 

utvärdering

I dag:
Behöver göra en del 
jobb för att ta bort 
kommentarer etc.

Kursläraren 
meddelar studenter 

att kursen är slut 
samt hur de som 
ska komplettera 

fortlöpande 
examination ska gå 

till väga. 

Stäng 
Kursomgången

Redigeringsläge stängs

Kommunikation stängs (för att inte missa 
meddelanden i äldre kurs)

Kursomgången sparas automatiskt digitalt:
- Alla äldre kursomgångar ska inte visas i första 
läget
- Men lätt kunna komma åt när behöver 
- Tillgänglig även för studenter (se ”Dela material”)

Ladok-administratör samlar in per kurs/ 
kursomgång: schema, kurs-pm, examination 
utskrivet i en box i ett arkiv
När: Kurs avslutats enligt Kopps?

Arkivera kurs 
(papper) ...

Notis
Kursomgång är 

avslutad.
Du behöver avsluta 
Kursomgångswebbe

n...

Med:
- hjälp, stöd vad 
man behöver göra 
när man avslutar 
och arkiverar
- kan vara i form av 
riktlinjer (med syfte)

Avsluta och se till 
att allt är i gott skick

- Vill ha automatisk arkivering/ 
arkiveringsfunktion / checklista/ Mall för kursakt
- SÅ LÄRARE VET VAD som ska skrivas ut och 
arkiveras 
- OCH NÄR 

Förslag:
Kolla med jurister om nödvändigt om allt sparas 
digitalt



Flytta över de material  som 
fungerat bra

Förbereda för 
nästa 

kursomgång

Finns ny 
kursomgång?

Se Starta 
kursomgångswebb 

Nej

Ja

Utveckla kurs

 Kontinuerligt  
kursutveckling

-  när man arbetar med en 
kursomgång så ser man vad 

som fungerar och vill ha med 
i nästa

Hantera 
Lärandemål?

Kopiera från 
tidigare 

kursomgångswebb

Skapa en ny 
Sandbox

(eller utgå från 
befintlig)

Gör förbättringar
(b la utifrån 

kursutvärdering, …)

Utgå från mall

Är Lärare på 
tidigare 

kursomgång? 
Ja



Informera om hur man kommunicerar ….

Anonyma meddelanden
?

Hur kan man som lärare gemensamt och effektivt besvara studentens frågor?

Diskussionsforum med trådade inlägg är tveklöst effektivast och mest överskådligt när det gäller att få överblick och spridning i gruppen, så det är helt klart min 
rekommendation att försöka styra studenters frågor till en plats där man som lärare kan svara publikt och där också andra studenter kan bidra. https://
community.canvaslms.com/docs/DOC-4131#jive_content_id_Discussions

Kan man spåra kommunikation? Alltså, finns en skickade meddelande sparade i typ Outbox?

Återigen är forum väldigt bra för spårbarhet och spridning. Man kan också använda direktmeddelanden till enskilda via ”Conversations”. Allt man skickat återfinns då i 
utkorgen. https://community.canvaslms.com/docs/DOC-2666

Hur är man säker på att ha nått ut till sina studenter?

Det kan man ju i princip aldrig vara med mindre än att studenterna givit någon form av respons, så vill man verkligen vara säker är ju en quiz en väg att gå, t.ex. En 
kontrollfråga. Det går att skicka meddelanden till alla i en kurs via ”conversations” men det beror sedan på vilken inställning de har kring sina notifieringar, dvs det är svårt 
att veta helt säkert vilka som tagit del av infon.

Även här är diskussionsforumet ett starkt alternativ för då ser alla studenter vad som skrivs och kan meddela varandra. Diskussionsforum visas i kursstatistiken vilket också 
ger en viss möjlighet till att se hur stor spridning inlägg har fått https://community.canvaslms.com/docs/DOC-2694

Så mitt svar är egentligen att det beror lite på vilken nivå av säkerhet man behöver när det gäller huruvida man nått ut, om man måste veta säkert så måste man ha någon 
form av återkoppling från varje student och då är en quiz-fråga eller en enkel enkätfråga mest säkert, allt annat är mindre säkert eftersom man aldrig säkert kan veta att 
någon läst mail, notifieringar osv.

…..

Kommunikationsstrategi 
ALT A 
Innan/ Efter kursomgång: mail
Under kursomgång: använder man kommunikations-möjligheter i Canvas
-Lärare, studenter har default-inställningar så får sina notiser i:
1.Mail
2.På en samlad sida där notiserna är ordnade efter viktighet

ALT B
Mail

Fråga:
Hur ska Lärare känna sig säker på att ha nått ut:

- tiill vem (reg, omreg, övriga)?
-  hur många?

-när (vad har student för notis satt)?



Förslag:
Om-kursen: Helt öppen kurs Information på en utbyggd kurs-plan-sida.
Innehåller material utöver kursplan  (Innan väljer, förbereda, avslut)

- Välja:
   - tex länkar till exempel-Canvas-kursomgångswebb
   - länkar till kursanalys
- Förbereda:
   - förberedande material

- Lägga upp material som äldre tentor på plats som nya studenter når istf att låta student ta 
del av allt äldre material?

Notera! 
1. Viktigt att tydligt skilja på regelverk=kursplan och ”vad handlar kursen om ”. Länka till 
kursplan.
2. Input: Utvärdera kursplanssidan med studenter för att se hur den fungerar och byggas 
om till en Om-kursen-sida

Vill ha: 

Öppen kurssida som alltid nås av studenter oavsett inloggad eller status (antagen/ 
registrerad)

Varför:

- Lärare vill kunna nå studenter med material innan kurs startar och studenter är 
registrerade

- mer synligt kursmaterial så studenter förstår vad som ingår i kursen (så de inte redan har  
läst en del av kursen) och vilka förkunskaper som krävs (så de är tillräckliga) kan leda till 
mindre fel när väljer kurser vilket leder till mindre byte av kurser under 1:a och 2:a veckan  
på kursen med allt vad det innebär  i  jobb för lärare, ua med ändring av planering, lärare, 
lokaler, grupper, … påverkas



Vill ha Loggbok för 
projektkurs och Exjobb 
utomlands

Vill ha påminnelser till 
Lärare att ge omtentor 3 
år efter att kursen lagts 
ner

plussning av tenta ?

Vill kunna skapa 
aktivitet som inte är 

knuten till Kursomgång, 
tex för ws, ...

Vill ha Notiser för 
alla lärar-aktiviteter 
( tex 
schemaläggning,  
Resultat måste vara 
inläst )

I dag problem hur 
man kommunicera 
med studenter som 
går icke-program-
kurser, enstaka 
fortbildningskurser. 
Hur tar man första 
kontakten. De 
känner inte till sin 
kth.se-mail och vi 
inte deras andra 
mail.

Vill att studenter 
ska kunna skicka 

anonyma 
meddelanden



Problem:
· Samma föreläsningar, övningar, ..., examination
· Vill ha samma kursmaterial
· Men det är olika kurs/ tillfälle/ labgrupper med olika scheman

· För olika tider, platser
· Uppdelat för stora grupper

· Dela in i sektioner där varje sektion har olika scheman

· Vill uppnå: 
· Lärare har en sida att administrera, behöver inte duplicera material
· Students grupptillhörighet kan filtreras ut i Mitt schema

SLÅ IHOP I KOPPS
• Kurstillfällen med samma schema

– En aktivitet
– Slå ihop i Kopps
– En länk i PM med namnet på den som har schemat

SLÅ IHOP I CANVAS

• Tillåta att slå ihop i Canvas med olika scheman om delar in i sektioner
– Koppla tillbaka student-tillhörigheten till grupp 
– Så kan fångas upp i Mitt schema

• Kurser som delvis samläser
– Slå ihop till en Canvs sida
– Dela in i sektioner  för kurs/ kurstillfälle med olika scheman (3 sektioner: 

kurs1/ kurstillfällle a,, kurs 1/ kurstillfälle b, kurs2/kurstillfälle1)
– Student ser länk till sin kurs/ namnet på hopslagna Canvas-tillfället 

• T-Base
– Ett kurstillfälle, schemalägger tre grupp-scheman
– Skapa en kurs med tre sektioner
– I PM: Student ser länk till sin kurs/ kurstiillfälle/Grupp?

• Matte
– (Slå ihop till ett kurstillfälle)
– Skapa en kurs med 12 sektioner
– I PM: Student ser länk till sin kurs/ kurstiillfälle eller sektion

• Kurser med schemalagda labgrupper
– Sektioner för labgrupper

När vill man ha samma kurssida?
När samma kursmaterial
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