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• Välkomna (Pelle) 

• Syfte och bakgrund till initiativet (Wanda)

• Detta är Skolan för kemi, bioteknologi och hälsa (Pelle)

• Utbildningsadministrativa processer (Wanda)

• Fika och grupparbete
– Hur hanterar ni administration av studenter som vill plussa?
– Har ni förslag på hur vi kan göra mer lika?

• Rapport från grupperna

• Summering och fortsatt arbete (Wanda)
– Fråga – vad är viktigt att ta upp nästa gång?



Kurs- och utbildningsadministratör 
vid KTH

2020-02-05 Wanda Manninger, AUA



Uppdraget

• Ta fram förslag på vad vi kan göra för kurs-/utbildningsadministratörsrollen

• Vilka fick uppdraget:
– Cecilia Månson Blom, UA, ABE
– Per Dalhammar, UA, CBH
– Wanda Manninger, projektledare AUA



Om kurs-/utbildningsadministratörsrollen

2020-02-06 4

Gemensamt för skolorna
– Första linjen för lärare och studenter
– Lokal ladoksupport
– Hanterar grund-, avancerad nivå samt förutbildning 
– Ingång för övriga ärenden

Områden kan variera, exempel:
– Kursadministration; registrera, omregistrera
– Tentamensadministration; hantera aktivitetstillfällen, resultatrapportering, hantera 

omprövningar, lämna ut tentor, hantera plussning
– Hanterar forskarutbildning



Syfte
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• Nätverk för rollen kurs-/utbildningsadministratör

• Skapa KTH-samhörighet i rollen

• Stötta varandra i goda arbetssätt 

• Ge fördjupad tematisk information inom området

• Rusta för fortsatt verksamhetsutveckling



Vilka effekter ser vi?
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• Kompetent och välinformerat stöd till lärare och studenter

• Stöd i rollen

• Enhetligt studentbemötande 

• Mer ensade rutiner

• Stärkt yrkesrollen kurs-/utbildningsadministratör



Såhär kommer det gå till
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• Möten hålls under lokalt skolvärdskap

• Agenda baserat på 
– Teman, kunskapsutbyte mellan skolorna, aktuellt från EDO

• Samordnas av Wanda Manninger, AUA
– Ladoksupporten deltar

• Respektive UA är värd vid möten om 2 timmar
– VT20; ABE, CBH, ITM
– HT20; EECS, SCI

• Vilka kallas
– Totalt ca 38 (EECS 7, CBH 4, ITM 11, SCI 6, ABE 12)
– Grupp i social för material 


